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Reunido do Executivo
Atan.° 21

Aos seis dias do més de maio do ano de dois mil e vinte e seis, as treze horas reuniu
na Rua da Vilarinha, 1090, no Porto, o Executivo da Unido das Freguesias de Aldoar,
Foz do Douro e Nevogilde (adiante designada por UFAFDN), com as presencgas de:
Claudia de Faria Bravo (CB), Germano Pinheiro (GP), Francisco Lourenco (FL), Vasco
Mendes (VM), Alda Matos (AM), Marta Pinheiro (MP) e Miguel Garrett (MG), a fim de
deliberar, sobre a abertura de procedimento concursal comum para recrutamento de

2 (dois) trabalhadores para a carreira e categoria de Assistente Técnico, area de

Secretariado/Atendimento ao publico/CTT.
Aberta a reunido, foi presente a proposta relativa a necessidade de recrutamento de
2 (dois) Assistentes Técnicos, area de Secretariado/Atendimento ao publico/CTT,
para exercer funcoes na Unido das Freguesias de Aldoar, Foz do Douro e Nevogilde,
mediante constituigdo de vinculo de emprego publico na modalidade de contrato de

trabalho em fungdes plblicas por tempo indeterminado, por se tratar de necessidade

permanente do servigo.
Foi referido que os postos de trabalho se encontram previsto no mapa de pessoal da
Uniao das Freguesias e que o respetivo recrutamento se revela necessario ao regular
funcionamento dos servigos, designadamente no ambito do exercicio de fun¢des
administrativas, de natureza executiva e de aplicagao de métodos e processos, com
base em diretivas bem definidas e instrugdes gerais, designadamente no &mbito do
secretariado, atendimento presencial, telefénico e eletrénico ao publico, rece¢do e
encaminhamento de pedidos, prestagao de informagdes, marcagao e organizagao
de atendimentos, apoio administrativo aos o6rgaos e servigos, elaboracao,

organizagao, registo e arquivo de documentos, utilizagao de aplicag6es informaticas,
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colaboragdo na tramitagdo de processos administrativos e demais fungoes

compativeis com a carreira e categoria de Assistente Técnico.
Mais foi presente que o procedimento devera respeitar o disposto na Lei Geral do
Trabalho em Fungdes Publicas, aprovada em anexo a Lei n.° 35/2014, de 20 de
junho, na sua redacao atual, bem como a Portaria n.° 233/2022, de 9 de setembro,
sendo o recrutamento efetuado de entre trabalhadores com e sem vinculo de

emprego publico previamente constituido, nos termos legalmente admissiveis. ——

O Executivo tomou ainda conhecimento de que:

a) Os postos de trabalho a ocupar correspondem a carreira e categoria de Assistente

Técnico, com grau 2 de complexidade funcional;

b) O nivel habilitacional exigido é o 12.° ano de escolaridade ou curso que lhe seja

equiparado;
c) Serdo especialmente valorizadas as competéncias de orientagéo para o servigo

pulblico, comunicagéo, sentido de responsabilidade, organizagdo e método de

trabalho;
d) O posicionamento remuneratério obedecera ao disposto no artigo 38.° da Lei Geral
do Trabalho em Fungdes Piblicas, com referéncia a 1.2 posigao remuneratéria da
carreira e categoria de Assistente Técnico, nivel remuneratério 7 da Tabela

Remuneratéria Unica, atualmente no valor de 1.035,63 €, sem prejuizo da

negociagao nos termos legais;
e) O procedimento seré publicitado na Bolsa de Emprego Puablico, bem como na
pagina eletrénica da autarquia e nos demais termos legalmente exigidos;

f) O prazo para apresentagao de candidaturas sera de 10 dias Uteis a contar da data

da respetiva publicitacao.
Depois de analisada a proposta e reconhecida a necessidade permanente de

recrutamento, o Executivo deliberou, por unanimidade, o seguinte:
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1. Aprovar a abertura de procedimento concursal comum para ocupagao de 2 (dois)
postos de trabalho na carreira e categoria de Assistente Técnico, area de
Secretariado/Atendimento ao publico/CTT, previstos e nao ocupados no mapa de
pessoal da Unido das Freguesias de Aldoar, Foz do Douro e Nevogilde, verificando-se

o adequado cabimento orcamental e a inexisténcia de reserva de recrutamento

interna valida para o posto de trabalho a ocupar.
2. Aprovar que o recrutamento se destina a constituicdo de vinculo de emprego
publico na modalidade de contrato de trabalho em fung¢des publicas por tempo
indeterminado, por corresponder a necessidade permanente dos servigos.

3. Aprovar a caracterizagdo dos postos de trabalho, nos seguintes termos: exercicio
de funcdes administrativas, de natureza executiva e de aplicagdo de métodos e
processos, com base em diretivas bem definidas e instru¢oes gerais, enquadradas
no grau de complexidade funcional 2, designadamente no ambito do exercicio de
fungdes administrativas, de natureza executiva e de aplicagdo de métodos e
processos, com base em diretivas bem definidas e instrucées gerais,
designadamente no dmbito do secretariado, atendimento presencial, telefénico e
eletrénico ao publico, rece¢do e encaminhamento de pedidos, prestagdo de
informagbes, marcacao e organizagao de atendimentos, apoio administrativo aos
6rgaos e servigos, elaboragdo, organizagao, registo e arquivo de documentos,
utilizagdo de aplicagoes informaticas, colaboragdo na tramitagdo de processos

administrativos e demais fungdes compativeis com a carreira e categoria de

Assistente Técnico.
4. Aprovar como requisitos de admissao os legalmente previstos no artigo 17.° da
Lei Geral do Trabalho em Fungbes Publicas, bem como o nivel habilitacional de 12.°
ano de escolaridade ou curso que lhe seja equiparado, ndo havendo lugar a

substitui¢cdo do nivel habilitacional por formagéo ou experiéncia profissional.
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5. Aprovar que, no perfil funcional a recrutar, sejam especialmente valorizadas as

competéncias de orientagdo para o servico publico, comunicagao, sentido de

responsabilidade, organizagdo e método de trabalho.
6. Aprovar que o posicionamento remuneratdrio de referéncia corresponda a 1.7
posicdo remuneratéria da carreira e categoria de Assistente Técnico, nivel
remuneratério 7 da Tabela Remuneratéria Unica, atualmente no valor de 1.035,63

€, sem prejuizo da negociagao do posicionamento remuneratorio, nos termos legais

em vigor.
7. Aprovar que o procedimento seja publicitado na Bolsa de Emprego Publico, na

pagina eletronica da Unido das Freguesias e nos demais termos legalmente

aplicaveis.
8. Aprovar a minuta do aviso de abertura, bem como a informagao a inserir na Bolsa

de Emprego Publico, com as adaptagdes e preenchimentos formais que se revelem

necessarios.

9. Aprovar a composigao do jiri do procedimento concursal, nos seguintes termos:

Presidente: Inés Gongalves

1.° Vogal efetivo: Madalena Ferreira

2.° Vogal efetivo: Luciana Oliveira

1.° Vogal suplente: Gracinda Monteiro

2.° Vogal suplente: Antonia Soares
10. Conferir poderes ao/a Presidente da Uniao das Freguesias para praticar os atos

subsequentes necessarios a tramitagdo do procedimento, designadamente a

respetiva publicitagdo e demais diligéncias legais.

Nada mais havendo a tratar, foi encerrada a reunido, da qual se lavrou a presente

ata, que depois de lida e aprovada, vai ser assinada por todos os presentes.
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